pRACTICA OFICINA DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES
S

{COMO SOLICITAR UNA CARTA DE PRESENTACION
PARA PRACTICAS PREPROFESIONALES SIN COSTO?

PASO 1
Ingresar a intranet con su usuario y contrasena.
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Dirigirse a SOLICITUDES Y SERVICIOS, Tramites académicos Yo
y en la opcion Constancias y cartas seleccionar Constancias v

ycartasdigitales. Luegode ello,escogercomo Unidad
Académica a la Facultad de Derecho.
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CAMPUS VIRTUAL

TRAMITES ACADEMICOS DE ALUMNOS

‘ Gl § deses visualizar ¢l seguimiento de sus solictudes haga ciic aqui

mn Sy St

Cana de presentacidn

Cana de presentacion con informacidn académica

Cana poder- 3utonzacon para recoger evaluacionas en Un semestre 3cadémico

Constancias o2 las Facultades: Ciencias Contables, Arte y Disefio, Antes Escénicas, Educaciin
Psicologia, LL CC Humanas

Constancas y canas dgitaies c

Solicitud en blance

CAMPUS VIRTUAL

TRAMITES ACADEMICOS DE ALUMNOS

3] Sidesea visualizar el saguimiento de sus solicitudes haga clic agui

m Constancias y Cartas m Grados y titulos

Carta de presentacion

Carta de presentacion con informacion académica

Carta poder- autorizacion para recoger evaluaciones en un semestre académico

Constancias de las Facultades: Ciencias Contables, Arte y Disefio, Artes Escénicas, Educacion,
Psicologia, LL.CC Humanas

Constancias y cartas digitales

Unidad: | <Escoja Unidad> v c

Solicitud en blanco
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TRAMITES ACADEMICOS DE ALUMNOS

@ St desea visualizar el seguimiento de sus solicitudes haga clic aqui

m Constancias y Cartas m Grados y titulos

Carta de presentacion
Carta de presentacion con informacion académica
Carta poder- autorizacion para recoger evaluaciones en un semestre académico

Constancias de Ias Facultades: Ciencias Contables, Arte y Disefio, Artes Escénicas, Educacion,
Psicologia, LL CC Humanas

P,

Unidad:
<Escoja Unidad>
Escuela de Posgrado
Solictud en blanco Estudios Generales Ciencias
Estudios Generales Letras
Facultad de Arquitectura y Urbanismeo
Facultad de Ciencies & Ingenieria
Facultad de Ciencias Sociales
Facultad de Cnencns y Artes de la Comunicacién
2 Pontificia Universidad Catdlica del Pe o
Av. Universitaria 1801, San Miguel FacubddaDetecho(PSE)
Jma-32 PERU Telf. (511) 6262000 Facultad de Gestion y Alta Direccion
Oficina Central de Registro

TRAMITES ACADEMICOS DE ALUMNOS

@ 5 dasen visualizar of seguimiento de sus solichudes haga ok gl

m- i

Cita 8 prasentaoin
Solicitud de constancias y cartas digitales
Cara &2 presentacion con iekemacn acadimca Cartas y Constancias

1. Carta de presentacion simple, para solicitar expedientes o de presentacion para practicas preprofesionales y profesionales.
(a2 podr- aunizanin para recoger evahiaconss en i smese Xa0dnn S desea solotar Una de estas (antas Cebe segur 10§ Sguentss (3308
2 Elegir el modelo que desee, tomando en cusnta que debe cumplr 10s requistos Que S8 ege ara ¢ada uno 6e elies de acuerdd con L3 leyes y nomas de ia Unversioad
& Compietar los 0atos que se ndcan en 2 soicitvd.
R Z A=Y s 2 St desea solicitar una carta o constancia con infomacion académica como estudiante o egresadofa).
Constantas o ias Facdtaoes: Ciencas Comadies, Ane y Disefo, Ares Escéncas, Educantn, a Debe segur Jos p3s0s 3 y b del pundo anterior Ademas, luego 0s reaizar 1a sobcitud debe pagar el monto comespondients af derecho de ramée que es S/ 30.00 (entay
Psooiog, LL CC Hamanas 00100 nuevos soes).
1 Las constancias para aumnos matrculados se 0%organ en ase 3 108 crédios aprobados af semestre anteror
3 Denkro de ias veinticuatro horas siquisnies 3l registro de su soiciud, reciord un comeo electronko medianis ! cual se ¥ confirma que su padido fue atenddo y podra visualzar en
2 pantaa el documento én formato digital e imprimirio cuanias veces quiera.
Constancias y cartas digtales 4 La insbhucion 0 persona a quen Usied entregue el document solkitado podra verficar su audeetidad ingresando a waw puc.d pekerticaciones, SIpIENdo tas Mok acionss Que
figuran en el cuadno Que st & pie 02 cada documenty

. _— = =
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Y SECIGRA DERECHO

PRACTICH €62

30 Constancia de no haber sido separado por motivos académicos 30

Especialidad: DERECHO

31 Carta de presentacion para practicas preprofesionales v =

32 Carta de presentacion para practicas profesionales

33 Carta de presentacion simple - estudiante S

34 Carta con informacién académica - estudiante 30

35 Carta con informacion académica - egresado 0
30

36 Carta con informacion académica de egresado (con indicaciones de promedio, ubicacidn superior y
puesto en fa promocién de egreso)

37 Carta para solicitar expedientes -
38 Carta para solicitar expedientes indicando el numero de expediente

39 Carta para solicitar expedientes (SUNAT)

Datos del destinatario:

Titulo o grado (ejs. Sefor Doctor, Sefiora Magister,
Senorita)

Nombres y Apellidos (ejs. Juan Carlos Salmon Prado)  Jusn Pérex
Cargo (ejs. Director, Gerente General, Socio, Jefe de

Recursos Humanos) SR
Institucion/Empresa (ejs. Petroleos del Peri SA, —

MINSA, Estudio Juridico Abogados) Exucho duricico Aogedos
Duracion de Ias practicas profesionales en meses § v

Numero de expediente 1 (ef. 017-2009/CCD, poner un F

guion si no va a pedir expediente)

Nimero de expediente 2 (e]. 018-2010/CCD, poner un [

quion si no va a pedir expediente)

Direccion (para cartas dirigidas al jero o que lo F

requieran, poner un guion si no aplica)

. &

El sistema brindara un nimero de solicitud que llegara a su
cuentade correo PUCP. Luegode ello, presione en Terminar.

PASO &

Un mensaje le sera enviado a su correo PUCP, donde debera consultar su
solicitud,luego de lo cual podradescargarlaen PDF. contrario, dirigirse a intranet
en la opcion PAGINA PERSONAL, Alumnos y exalumnos, Tramites académicos,
alli podra visualizar e imprimir la carta digital.

LAS CARTAS DE PRESENTACION NO TIENEN COSTO

IMPORTANTE: PARA QUE EL ESTUDIANTE PUEDA ACCEDER A ESTE SERVICIO NO DEBE TENER DEUDA CON LA PUCP, NI IMPEDIMIENTO ACADEMICO. EN

CASO DE DEUDA TENDRA QUE DESCARGAR UNA SOLICITUD EN BLANCO, PIDIENDO UNA CARTA DE PRESENTACION EXCEPCIONAL. DICHA CARTA DEBE SER

DIRIGIDA A LA SECRETARIA ACADEMICA Y DEBE ENTREGARSE EN MESA DE PARTES, TIENDIENDO EN CUENTA QUE LA EXPEDICION DE LA CARTA DE
PRESENTACION ES DE 5 DIAS UTILES.

Oficina de Practicas Preprofesionales y Secigra- Derecho
Facultad de Derecho

Pontificia Universidad Catolica del Peru

Correo electronico: practicaderecho@pucp.edu.pe
Telf. (511) 6262000 anexo 5695 - 5678
http://facultad.pucp.edu.pe/derecho/oficina-practicas/
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