
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

PASO 1 

Ingresar a intranet con su usuario y contraseña. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 2 
Dirigirse a SOLICITUDES Y SERVICIOS, Trámites académicos 

y en la opción Constancias y cartas seleccionar Constancias 

y cartas digitales. Luego de ello, escoger como Unidad 

Académica a la Facultad de Derecho. 



 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 3 
Ingresar a Registrar Solicitud, marcar Carta de presentación para 

prácticas preprofesionales y completar la información requerida en 

Datos del destinatario (título o grado, nombre de la persona a quien 

va dirigida la carta, cargo que ocupa esa persona, institución o 

empresa, duración de las prácticas). En la opción “¿Impreso?” 

Marcar “NO”, presionar solicitar y aceptar.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

PASO 4 

El sistema brindará un número de solicitud que llegará a su 

cuenta de correo PUCP. Luego de ello, presione en Terminar. 

 

PASO 5 

Un mensaje le será enviado a su correo PUCP, donde deberá consultar su 

solicitud, luego de lo cual podrá descargarla en PDF. contrario, dirigirse a intranet 

en la opción PÁGINA PERSONAL, Alumnos y exalumnos, Trámites académicos, 

allí podrá visualizar e imprimir la carta digital. 

 

 

 

 

 

 

 IMPORTANTE: PARA QUE EL ESTUDIANTE PUEDA ACCEDER A ESTE SERVICIO NO DEBE TENER DEUDA CON LA PUCP, NI IMPEDIMIENTO ACADÉMICO. EN 

CASO DE DEUDA TENDRÁ QUE DESCARGAR UNA SOLICITUD EN BLANCO, PIDIENDO UNA CARTA DE PRESENTACIÓN EXCEPCIONAL. DICHA CARTA DEBE SER 

DIRIGIDA A LA SECRETARÍA ACADÉMICA Y DEBE ENTREGARSE EN MESA DE PARTES, TIENDIENDO EN CUENTA QUE LA EXPEDICIÓN DE LA CARTA DE 

PRESENTACIÓN ES DE 5 DÍAS ÚTILES. 
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